SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

CODIGO: F-GD-06

DE LA CALIDAD Y MECI VERSION: 1.0
: FECHA: 2011
VALLE DEL CAUCA TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL SYYSTIrY T OES
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD EJECUTORA DE SANEAMIENTO DEL VALLE DEL CAUCA
SUBSEDE:
PROCESQ: INSPEGCION, VIGILANCIA Y CONTROL A SALUD OQCUPACIONAL COD: 390
RETENCION EN | DISPOSICION
CODIGO SERIES Y SUBSERIES _ANOS __ FINAL PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo crlelmls
Gestion | Central
Copia del Titulo Universitario obtenido
Copia de constancia de curso tedrico practico
Una fotografia reciente tamafo carné
390-12-29 |Historia de Establecimientos Sujetos Varios Por perder su valor legal y
Solicitud 2 8 X administrativo
Copia Cédula de Ciudadania Representante Legal
Certificado de camara y comercio
Certificado de uso de suelo
Actas
390-17 |CENSOS DE SUJETOS O ESTABLECIMIENTOS 5 X Esta contenido en una base
de datos
390-21 |CERTIFICACIONES
g . . . Par perder su valor
390-21-01 |Certificacion Empresas Aplicadoras de Plaguicidas 1 X administrativo

CONVENCIONES . CT = Conservacion Total E = Efiminacién. M =Microfilmacion S = Seleccién
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: F-GD-06
DE LA CALIDAD Y MECI VERSION: 10
: R FEGHA: 2011
VALLE DEL CAUGA TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL YT TOEE
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD EJECUTORA DE SANEAMIENTO DEL VALLE DEL CAUCA
SUBSEDE:
PROCESO: INSPECCION. VIGILANCIA Y CONTROL A SALUD OCUPACIONAL COD: 390
RETENCION EN | DISPOSICION
CODIGO SERIES Y SUBSERIES - ANOS - FINAL PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo ctle I m
Gestion | Central
390-01 ACTA
350-01-07 Actas de Reunidn 5 3 X Par Pgrder _su vator
administrativo
390-01-08 [Acta de Comité de Vigilancia Epidemiolégica 2 8 X
390-01-11 |Actas de Comité Seccional de Salud Ocupacional 2 8 X
390-04 INFORMES
‘s Se elimina porgue &f
390-04-C1 |Informe de Gestion 2 X consolidadc reposa en la
380-04-02 |Informes a Entes Piiblicos y Privados 2 3 X Por perder su valor
Informes de Investigacion Epidemioldgica por Eventos en Salud 5 3 X administrativo
390-04-09 |Publica
390-05 LIBROS
Libro Radicador de Resoluciones Equipos o Fuentes Emisoras de
350-05-05 Radiaciones lonizantes 2 8 X
390-05-06 Libro R;ild;cador de Resoluciones de Licencias de salud 5 8 X
Ocupacional
390-05-07 Libro .R?dlcador de Notificacién de Carné de Aplicador de 9 8 X
Plaguicidas
390-05-08 Librf) Rac.iicador de Notificacién de Carné de Proteccion 2 8 X
Radiologica
360-07 |COMUNICACIONES OFICIALES 2 X Se elimina por perder su valor
administrativo
390-09 PLANES
390-08-07 [Plan Operativo Anual (POA) 2 X Esta contenido en medio digital
y se elimina porque €l
consolidado se encuentra en
Planeacion




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: F-GD-06
DE LA CALIDAD Y MECI VERSION: 1.0
5 5 i FECHA: 2011
VALLE DEL GAUGA TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL S AGINA TOES
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD EJECUTORA DE SANEAMIENTO DEL VALLE DEL CAUCA
SUBSEDE:
PROCESQ: INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL A SALUD OCUPACIONAL COD: 390
RETENCION EN | DISPOSICION
CODIGO SERIES Y SUBSERIES _ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo crielmls
Gestién | Central
390-10 |PROGRAMAS
390-10-02 |Programa de Asesoria y asistencia Técnica (Interna y Externa) 1 4 X {Se selecciona uno por cada 5
Listado de asistencia afios
Actas
390-12 |HISTORIAS
390-12-23 |Historia de Carné de Proteccién Radiolégica Por perder su valor legal y
Solicitud 1 4 X administrativo
Copia Cédula de Ciudadania
Copia del diploma del Curso de Proteccién Radiologica otorgado por
Institucién capacitadora acreditada ante la Secretaria de Safud
Departamental
Copia del Titulo Universitario, Tecnologo, Técnico 6 Auxiliar
Fotos para carné
Recibo original de pago de los Derechos de Carnetizacion
390-12-24 |Historia de Carné de Aplicador de Plaguicidas
Copia Cédula de Ciudadania 1 X Por perder su valor legal y
Copia del diploma que certifique la asistencia a un curso en Usoy administrativo
Manejo de Plaguicidas
Fotos para carné
. . - . Por perder su valor legal y
390-12-25 |Historia de Establecimientos con Equipos de Rayos X ¥ Fuentes 1 4 X administrativo
Emisoras de Radiacién lonizantes
Solicitud
Copia del Certificado de Camara de Comercio © Nombramiento del
Representante legal de IPS o Rut
Copia de Cedula de ciudadania del Representante Legal o Gerente de
IPS




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
DE LA CALIDAD Y MECI

CODIGO:

F-GD-06

VERSION:

1.0

VALLE DEL CAUCA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA:

2011

PAGINA:

1 DES

ENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD EJECUTORA DE SANEAMIENTO DEL VALLE DEL CAUCA

SUBSEDE:

PROCESO:

INSPECCICN, VIGILANCIA Y CONTROL A SALUD OCUPACIONAL

CQOD: 390

CODIGO

SERIES Y SUBSERIES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION

FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central

CT

E|M

PROCEDIMIENTO

390-12-28

Copia del diploma del Profesional Universitaric Responsable del
Manejo del Equipo o Fuente Radiactiva

Copia legible de los Carné de Proteccion Radiologica Expedidos por
Autoridad Sanitaria ¢ Ingeominas

Copia del Plano general del 4area en donde se encuentran instalados
los equipos

Reglamento de seguridad del Uso y manejo del equipo en areas no
protegidas

Copia del diploma del Profesional Responsable del area de
Radioterapia

Copia del estudio de Evaluacion de la seguridad Radiolégica de la
Instalacién y al equipo emisor de Radiaciones lonizantes por Licenciar

Visita de Inspeccién a la Instalacion y verificacion de las condiciones
de Proteccidn

Original del recibo de consignacion del pago de derechos de
licenclamiento de cada equipo ¢ fuente radiactiva segun tarifa a
licenciar

Estampilfas fisicas de Prosalud Departamental

Actas

Historia de Establecimientos con manejo de Plaguicidas

Carta de solicitud

Certificado de Camara de Comercio

Copia de cedula de ciudadania del Representante Legal

Fotocopia del certificado de localizacion favorable (Uso de Suelo)
Fotocopia de los carnets de aplicadores de plaguicidas

Copias del contrato de asesoria técnica por un Profesional Universitario

inscrito en la UES Valle




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
DE LA CALIDAD Y MECiH

CODIGO: F-GD-06

VERSION: 1.0

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA: 2011

PAGINA: 1 DES5

ENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD EJECUTORA DE SANEAMIENTO DEL VALLE DEL CAUCA

SUBSEDE:

PROCESO:

INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL A SALUD OCUPACIONAL

CcOoD: 390

CODIGO

SERIES Y SUBSERIES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CTTE|M!S

PROCEDIMIENTO

390-12-27

390-12-28

Permiso de Vertimiento otorgado por la Autoridad Ambiental y Constancia de
Manejo de Residuos Solidos y Liquidos por parte de la ESP

Plan de manejo Integral de Residuos Peligrosos PGIR SP

Modelo del certificado de aplicacion de plaguicidas

Plan de manejo de contingencias en &l establecimiento

Actas

Historia de Licencias en Salud QOcupacional
Para personas Juridicas

Solicitud
Certificado de Camara de Comercio ¢ Certificacion de Personeria

Copia de cedula de ciudadania del Representante Legal

Relacion del personal que presta sus servicios a fa Entidad que cuente
con Licencia en Salud Ocupacional y hojas de vida

Relacion del equipo en instrumental con que cuenta para la prestacion
de los servicios solicitados

Estampiltas fisicas de prosalud Departamental

Actas

Para Personas Naturales

Solicitud

Copia Cedula de Ciudadania o Extranjeria

Copia de los titulos o diplomas y actas de grado

Una fotografia de 3x4 cms

Estampilla de Prosalud Departamental

Historia de Inscripcion de Asistente Técnico de Empresas
Aplicadoras de Plaguicidas

Solicitud

Copia de cedula de ciudadania

Por perder su valor legal y
administrativo

Por perder su vaior legal y
administrativa




