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CODIGO SERIES Y SUBSERIES - - PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo ctlelnls
Gestion | Central
350-04 [INFORMES Este informe esta contenido
350-04-01 |Informe de Gestion 2 X en una base de datos y se
elimina porgue el
consolidado reposa en la
Subdireccion Técnica
350-04-08 |Informe Interlaboratorios de Control de Calidad 2 3 X
Informe
Calificacion
350-07 COMUNICACIONES OFICIALES 2 X Se elimina por perder su
valor administrativo
350-09 |PLANES
350-09-07 [Plan Operativo Anual (POA) 2 X Esta contenido en medio
digital y se elimina porque
ef consolidado se encuentra
en Planeacidn
350-10 [PROGRAMAS
350-10-02 |Programa de Asesoria y Asistencia Técnica 1 4 X |Se selecciona uno por cada
Listado de asistencia 5 afos
Actas
350-12 |HISTORIAS
350-12-11 |Historias de Equipos de Lahoratorio 2 X
hoja de vida del equipo
Solicitud de mantenimiento y calibracion de equipo
informe de verificacion del cumplimiento o calibracién de equipo
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Verificacion rutinaria de equipo
350-18 |[ANALISIS MICROBIOLOGICO Y FISICO QUIMICO 1 X Se elimina porque &l
350-18-01 |De Aguas original reposa en la historia
350-18-02 |De Alimentos del establecimiento y la
Acta de Toma de Muestras informacién queda
contenida en la base de
datos del laboratorio
Resultado
350-19 |[INSTRUMENTOS DE CONTROL
350-19-01 |De Buenas Practicas Laboratorio 1 X Se elimina por perder su

informe de Supervision de Muestreo

Control de Lavado de Material de Vidrio

Actas de Visita al Laboratorio

Registro Recepcion de Muestras de Aguas

Registro Recepcion de Muestras de Alimentos

Registro de Verificacion de Calibracion

Control de Esterilidad Cuitivo

Control de Productividad y Selectividad de Medios de Cultivo
Cepario

Control Inventario de Cepas

Informes de Supervisién de Toma de Muestras

Registro de Control de Patogenos en Ambientes y Superficies
Registro Procedimientos de Limpieza y Desinfeccion de Areas y
Superficies

Registro de Procedimientos de Limpieza y Desinfeccion de Implementos
de Aseo

Registro de Toma, preservacion y transporte de Muestras de Agua

Registro Control de Temperatura de Equipos de lLaboratorio

valor administrativo
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Registro Control de Temperatura y Humedad Ambiental
Hojas de Calculo y Reporte para Fisico Quimico
Hojas de Calculo y Reporte para Microbiologico

Encuesta para identificar las necesidades de Capacitacion

Microbicldgia

Reportes de Resultados Analiticos por Tipo de Producto
Control Mensual de Existencias de Medios de Cultive y/o Reactivos de

Control Mensual de Existencias de Reactivos Fisico Quimicos
Control de Existencias Mensual de Material de Vidrio

CONVENCIONES - CT = Conservacion Total
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E = Eliminacién M = Microfilmacion S = Seleccion
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