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pr Se informa que la oficina de Gestión de Recursos Físicos estará brindando 

acompañamiento en la revisión de los inventarios individuales con el fin de 

mantenerlos actualizados; para lo anterior cada funcionario debe solicitar el 

respectivo inventario a cargo y así llevar a cabo la verificación del mismo, 

cualquier novedad debe ser reportada y justificada mediante el formato 

establecido para tal fin (F-GR-24 NOVEDADES DE ACTIVOS FIJOS). Esta 

información debe ser enviada a la oficina de Gestión de Recursos Físicos a más 

tardar el día 21 de Marzo del año en curso, de no presentar ninguna observación, 

se dará por entendido que dicho inventario se encuentra acorde a lo que reposa 

en el módulo de Almacén (SYSMAN). 

Cabe recordar que cada funcionario es responsable tanto pecuniaria como 

administrativamente de los bienes que se encuentran a su cargo; por este motivo 

se solicita realizar la gestión pertinente para su actualización. 
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